PROCEDURA PER LA PRENOTAZIONE DEI COLLOQUI ONLINE CON | DOCENTI

STEP 1: Fare L’accesso su Nuvola con le credenziali dei genitori

STEP 2: Andare su “BACHECHE”,
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Si apre questa finestra. Cliccare sul quadratino con la lettera “i” dentro:
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Si apre questa schermata. Cliccare sull’allegato “Colloqui a.s. 2021-2022 v1” (o versione successiva)
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Dopo averlo fatto, si apre il file contenente I’elenco alfabetico dei docenti con accanto a ciascuno il link per accedere
alle prenotazioni dei colloqui.
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Link 2 di accesso all...

@ &

ELENCO DOCENTI LS.LS. "V. FOSSOMBRONI" GROSSETO e relativi LI

1 [AMATO Giuseppe _|ntips //calendar google com/calendar/u/0/selfsched7sstoken=UUdyckO5aHNVVmiB
|72 |ANGEL Tiziana _|hitps://calendar google com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UU1pa3phLUxZFBXIG

3 |ANTIMI Ermanno

4 |ARENA

S [BACCIARINI

6 |BASSETTA Laura

7 |BENATO Marco

8 [BERRETTI https://calendar google.com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUFIdIZwRHBIVKRSIGI

https://calendar.google.com/calendar/u/0/selfschedsstoken=UUSpMHFtaWSRZXUxE
\tps://calendar google.com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUFITVIYG2IpMKZRIG
https://calendar google com/calendar/uj0/selfsched?sstoken=UUQITUIrNEZdUtafG
https://calendar google.com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UVBWMzFWdWdoZT#
https://calendar.google com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUVMRIF(bFIPNTEZIC
https//calendar google com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUNSNFAXZFka0DITG

=3

Roberta
Alessandro

Alessio

15 [CALVARI [Sivia https://calendar.google.com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUMtRFloblisa2 |IfGRI
16 _|CARNEVALI Sara [Lttos:Z/calendar google com/calendar/u/0/selischedfsstoken=UUNiOHdeGIOZDIG
17 |CARRESI Irene https://calendar google com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUdIROIRLWVSekhRfi
18 |CASSISA Patrizia  |https://calendar google com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUFyNDBSWFATE!
19 |CASTELLI Giovanni  |https://calendar.google.com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUtySiJiRnJvb3IVIGRIZ
20 [CATTARULLA Noemi hitps://calendar.google com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UlpnYVowd1pkYkjaf
21 |CECCHERINI Grazia https://calendar google com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUtIVnY5VGhIcDBOIG
22 |CHELLI Barbara  |https://calendar.goagle com/calen Ifsched?sstoken=UUZ F20k1:
23 |CHIARENZA Angela https://calendar.google com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UURTbWILX2tPbmwOi
24 [CIACCH Andrea  |nttps://calendar google com/calendar/u/0/selfsched ?sstoken=UUR1SVoyellrcOKTTGR
|25 |CiPRIANI Rosanna https://calendar.google.com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUdLZOxXVMWNONExk
26 |COPPOLA Pasquale |https://calendar google com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UU1vc2hxNzIRTmhifG
27 _|COPPOLA Raffacle  |https://calendar google com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UU1oUzRmNVAIXzd2F
28_|CORZANI Gabriella__|https:/calendar.google.com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUpDbERsAVhScHgdf|
29 _|cosimi Jacopo https://calendar.google com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UU)Ja3laVENKCWRFTG
30 |CULICCHI Antonella_|https://calendar google com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUtMMEXONZpOOFIH
31 |DAMBRUOSO _ |Francesca |https://calendar google com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUNRAFFODOGNNIUS
32 |D'ANIELLO Claudia  [https://calendar.google.com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUE2UDVFbIRISIVW
33 |D'AQUINO Marco I len: 2 = N [
34 |DEL VACCHIO Anna https://calendar.google.com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUFCRFpWR]IYZ|RSIGI
35 [DIAMANTI Sabina hi lendar le.com/calendar; Ifsched?sstokens FolUkd MEtf
36 |DI GREGORIO Carla https://calendar.google com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUdTRmtBYmhVZ2V5

Lapo
Katia
Concetta
Lucia

https://calendar.google.com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUSTOUV1YTktSVBP
https://calendar.google.com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUFIVXpRCXRNCUZEFC
https://calendar.google com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUI6YzRmOVY5SGhaf

https://calendar.google com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UU03ckiaWXIzeTY2fGI

37 lDINI

38 |DOLCE
39 |[ESPOSITO

40 [FAETA

ELENCO DOCENTI LS.I.S. "V. FOSSOMBRONI" GROSSETO e relativi LIl

41 |[FATTOROSI Luigina __ |nitps //calendar google.com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UU IcnizdGNSRKVCIGE
42 |GABBRIELLI Amedeo  |nttps://calendar google com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUSIMXhSNDY2RGnt
43_|GATTO Sabrina __ |https;//calendar google com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUU1cHpWUURUNIp
44_|GAZZOLA Arianna __|ttps://calendar google com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUIWRDZOCFNARINF.
45 |GIOE' Alessia https://calendar google com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUhVOXpEVFdhSXpif(
26 |GIUGGIOL! Claudio _ |https://calendar google com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUgzU2 13R1ZXCNKIC
47 |GOVERNI Silvia [https://calendar.google com/calendar/u/l R 0= fai

48 _|GUAZZINI Martina__|https://calendar google com/calendar/u/0/selfsched sstoken=UVBPaDNKQNZLRXhgt
49_|cuiboLotn Valentina_|http dar/u/0 YXhiZGgaNkdRS

50 ]GUZZONE Gianluca _ |https://calendar.google com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=ut! UXEyZ1duf
51 _|LAMIONI Umberto _|https://calendar google.com/calendar/u/0/selfsched?sstoken- e LOXKS(
52_|LAUKOVA Mariana__|https://calendar.google.com/calendar/u/0/selfsched?sstoke £001G
53 _|LEPRAI Francesco_|https://calendar.google.com/calendar/u/0/selfsched?sstok / KI6IGH
54_|usi Monica__|https://calendar google com/calendar/u/0/selfsched?sstoker. JUSIG
55 _|Lo MONACO Marco https://calendar google.com/calendar/u/0/selfsched ?sstoken=b. KTIEIGRI
56_|LORENZONI Caterina__|https://calendar google com/calendar/u/0/selfsched ?sstoken=UVBVMINUNnhhNGS)
57 |LUNETTA Luana https://calendar google.com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUtIRIppWGtPWFZH{
58 [LUNTINI Riccardo  |https://cale e.co end 0 hed?sstoken= QEIPU3CAfC
59 [MACCHELLI Naniele  [https:/calen gle.com/calendar/u/0/se'isched?sstoken=UUV30Ex{VGZzcWxt
60 |MACHETTI Said https://calend om/calendar/u/0/seiisched?ssto 2EFQMWdnTIow
61 |MAGRINI Veronica _|https://calendar.google com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUJgc2lIaUxpWWO0zfC

Dato che dal link si apre una schermata di Google Calendar, si raccomanda di avere un account Google (Gmail).

IMPORTANTE! Chi NON avesse un account Google (Gmail) e non volesse crearsene uno, pud usare quello
istituzionale del proprio figlio ANCHE durante le ore di lezione mattutine (& possibile usare lo stesso account per
fare piu videoriunioni).

Se il link non funzionasse, selezionarlo, “copiarlo” e incollarlo sul browser Chrome.



Ciascun docente ha predisposto:

- gli spazi per i ricevimenti mattutini, che si ripetono con frequenza settimanale (o inferiore, in base alle ore di
servizio del relativo docente presso il nostro Istituto);

- lo spazio per i ricevimenti pomeridiani, che si svolgeranno come di consueto a Dicembre e a Marzo. Per
Dicembre 2021, i ricevimenti pomeridiani sono previsti martedi 7 dicembre (Biennio Economico), giovedi 9
dicembre (Triennio Economico) e venerdi 10 dicembre (Liceo).

STEP 3: dal link cliccato su Nuvola, si apre una schermata di “Google Calendar” del proprio account in cui compaiono
tante caselle quanti sono i colloqui possibili per il docente in 1 ora. | docenti hanno definito un tempo per il
ricevimento mattutino pari a 6 minuti (come indicato dalla Dirigenza), quindi si visualizzano 10 caselle (tranne
martedi e venerdi, in cui le unita orarie sono di 50 minuti).

@ Google Calendar x + [~] a x
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Fai clic su uno spazio per appuntamento aperto per registrarti. Se non ci sono spazi disponibili, prova un intervallo di tempo diverso. Per annullare uno spazio per appuntamento che hai gia fissato, esci da
questa pagina di iscrizione ed elimina I'evento dal tuo calendario

genitore.prova@isisfossombroni.edu.it | Esci
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PRIMA DI PRENOTARE UN APPUNTAMENTO, verificare che I'account di Calendar in alto a destra sia quello con cui
siintende prenotare il colloquio (account personale o quello istituzionale del figlio)

@ Google Calendar X 4+ [~] o X
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genitore.prova@isisfossombroni.edu.it | Esci

Fai clic su uno spazio per appuntamento aperto per registrarti. Se non ci sono spazi disponibili, prova un intervallo di tempo diverso. Per annullare uno spazio per appuntamento che hai gia fissato, esci da
questa pagina di iscrizione ed elimina I'evento dal tuo calendario.
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Se non e quello desiderato, cliccare sul simbolo della propria iniziale, dopodiché bisogna cliccare su “Aggiungi un

altro account”

@ Google Calendar

¢« > cC

@ calendar.google.com/cai=ndar/u/0/selfsched?sstoken=UUB0LUVTZ3h1ZWgtfGRIZmF1bHR8ZGZZWY2MDY3YzBjOGEWNTEyZDg3M2I2ZjM5Ymlx...

\
Genitore Prova
genitore.prova@isisfossombroni.edu.it

Fai clic su uno spazio per appuntamento aperto per registrarti. Se,non ci sono spazi disponibili, prova un intervallo di tempo diverso. Per annull; to, esci da
uesta pagina di iscrizione ed elimina I'evento dal tuo calendario.
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PER PRENOTARE UN APPUNTAMENTO, verificare di trovarsi nella settimana desiderata:

Andare sopra al quadratino, senza cliccare ceil il mouse, per visualizzare gli orari disponibili per il colloquio,
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Fai clic su uno spazio per appuntamente/aperto per registrarti. Se non ci son:
questa pagina di iscrizione ed elimina"'evento dal tuo calendario.
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STEP 4: Cliccare sul quadratino relativo all’orario scelto; si apre questa schermata:

R e e e e e - Yo

Fissa un appuntamento x|

Suggerimento: Puoi
personalizzare i dettagli
dell'evento dopo averlo salvato.

Cosa Ik:olloqui prof. Cognome (Genitore Prova)

Quando mer, 29 settembre, 12:24PM — 12:30PM
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Fissa un appuntamento ]

Suggerimento: Puoi
personalizzare i dettagli
dell'evento dopo averlo salvato.

Cosa ‘Culloqui prof. chnok (Genitore Prova)

Quando mer, 29 settembre, 72:24PM — 12:30PM
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Si ottiene questa schermata:

[ @ Google Calendar
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Visualizza/modifica in Google Calendar o rimani qui.
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Per verificare, cliccare su “Visualizza/modifica in Google Calendar” e si viene reindirizzati alla pagina del proprio
Google Calendar:

[ ISIS V. Fossombroni Grosseto - Cale X [20]

Mercoledi, 29 settembre - 12:24 — 12:30PM
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SE si vuole eliminare I'appuntamento, basta cliccare sul simbolo del “cestino”.



Apparira questa schermata, nella quale occorrera selezionare INVIA, per avvisare il docente dell’avvenuta
cancellazione:

l 518 Y- Fossomproni Grosseto - Cale. X

& > C @ calendargoogle.com/calendar/u/0/r/week/2021/9/29?eid=ZWdhMThrdjNIcGdtZWhha25vd TYxZjBoOTAgZ2VuaXRvemUucHlvdmFAaXNpc2Z.. & 3t e

Inviare un'email di cancellazione agli invitati di
Google Calendar?

@ Torna alle modifiche ~ Noninviare  Invia
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Vi ringraziamo per I'attenzione.



